Smérnice ¢.1/2017

upravujici zaddvini vefejnych zakiazek malého rozsahu obce Velka Dobra

CL1
Pi¥edmét apravy

Smérnice upravuje zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu podle § 27 zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkek, v platném znéni (dalen jen ,,zékon®), tj.
vefejnych zakazek, jejichZ predpokladand hodnota nedosdhne v piipadé vefejné zakdzky na
dodavky nebo sluzby 2 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty (DPH) nebo v piipadé
vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000,- K¢ bez DPH.

C1.2
Verejné zakizky malého rozsahu

Vetejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec podle § 31 zdkona povinna
zadavat postupem podle zidkona, ale musi vZdy dodrZovat zasady podle § 6 zakona, tj. zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni, zédkazu diskriminace a zadkazu omezeni
uc¢asti v zadavacim fizeni ve smyslu § 6 odst. 3 zakona.

CL.3
Postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky v hodnoté nepfesahujici 200.000.- K& bez DPH v piipadé zakédzek na
dodavky, sluzby a stavebni prace

1. U zad4vani veifejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota nepiesdhne 100 000,- K¢ bez DPH je moZno vychazet pouze
z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkii a zkuSenosti. O téchto vefejnych
zakéazkach malého rozsahu se nevede Zadna dokumentace.

2. Pfed zadanim vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace
v pfedpokladané hodnoté nad 100 000,- K& bez DPH do 200 000,- K& bez DPH je nutné
provést zjednoduSeny pisemny prizkum trhu zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni,
apod. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavateli budou zaloZeny k jednoduché pisemné
dokumentaci o vefejné zakdzce malého rozsahu (napf. k objednévce, smlouvé apod.).

3. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace
nepresahuyjici pfedpoklddanou hodnotu 200 000,- K& bez DPH, je opravnén vybrat starosta
obee. Je pfi tom povinen dodrzet vzdy zasady uvedené v § 6 zdkona.



Veiejné zakazky v hodnoté od 200 000,- K& bez DPH do 600 000.- K& bez DPH v piipadé

zakézek na stavebni prace

1.

U vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace, jejichZz pfedpoklddand hodnota
pfesdhne 200 000,- K¢ bez DPH a nedosdhne 600 000,- K& bez DPH, je tfeba vyzvat
nejméné 1 dodavatele k pfedloZeni cenové nabidky svymezenim pfedmétu plnéni,
popt. s dal§imi podminkami plnéni.

O veiejnych zakazkach malého rozsahu na stavebni prace, jejichZ pfedpokladand hodnota
pieséhne 200 000,- K¢ bez DPH a nedosdhne 600 000,- K& bez DPH, rozhoduje
s koneénou platnosti zastupitelstvo obce.

Veteiné zakazky v hodnoté od 200 000.- K& bez DPH do 1 000 000,- K& bez DPH v piipadé

zakazek na dodavkyv a sluzby. resp. od 600 000.- K& bez DPH do 3 000 000.,- K& bez DPH

v piipadé zakazek na stavebni prace

L

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predloZeni nabidky. Lhtta pro podani nabidek nesmi byt stanovena krat§i nez 7
kalendatnich dni. Znéni vyzvy se zvefejni na ufedni desce obce.

Vyzva musi obsahovat:
e Identifikaéni udaje zadavatele
e Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
e Misto a dobu plnéni
e Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
e Obchodni podminky
e Pozadavky na splnéni kvalifikace
e 7Zpusob a misto pro podani nabidek
e Dalsi pozadavky a podminky zadavatele

e Zpisob hodnoceni nabidek (nejniZsi nabidkova cena nebo ekonomicka vyhodnost
nabidky)

e Ustanoveni o tom, Ze zadavatel mUze zadani zakdzky kdykoli bez udani divodu
zrusit

Text vyzvy a seznam obesilanych dodavatel schvaluje starosta obce. Starosta obce také
ustanovi osobu povéfenou k otevirani a hodnoceni nabidek, popf. ustanovi hodnotici
komisi. Povéfend osoba nebo hodnotici komise otevie nevefejné (pokud nebude
stanoveno jinak) nabidky a sepiSe zapis. Obsahem zapisu musi byt minimalné seznam
doru¢enych nabidek vé¢. identifikaénich udajii Gcéastnikt vybérového Fizeni, seznam
vyfazenych nabidek a zdivodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly né&jaké nabidky
vyfazeny, popis zpusobu hodnoceni nabidek podle zvolenych kritérii, vysledek
hodnoceni a od@vodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Nabidky, které neobsahuji
vechny néleZitosti dle vyzvy, budou vyfazeny a déle jiZ nebudou hodnoceny. O vyfazeni
nabidky bude u€astnik pisemné vyrozumeén. O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhodne
s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Vybrany uéastnik o zakdzku i nevybrani
ucastnici musi byt o vysledku zadani zakazky pisemné informovani.



Vereiné zakazky v hodnoté od 1 000 000.- K& bez DPH do 2 000 000.- K& bez DPH v piipadé

zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 3 000 000.- K& bez DPH do 6 000 000.- K& bez DPH

v piipad€ zakazek na stavebni prace

1.

U té€chto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predloZeni nabidky. Lhita pro podéani nabidek nesmi byt stanovena krat$i nez 10
kalendarnich dni. Znéni vyzvy se zvefejni na ufedni desce obce.

Vyzva musi obsahovat:
e Identifikaéni udaje zadavatele
e Vymezen{ pifedmétu vetfejné zakazky malého rozsahu
e Misto a dobu plnéni
e Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
e Obchodni podminky
e Pozadavky na splnéni kvalifikace
e Zplisob a misto pro podéani nabidek
e Dalsi pozadavky a podminky zadavatele

e Zplisob hodnoceni nabidek (nejnizsi nabidkova cena nebo ekonomicka vyhodnost
nabidky)

e Ustanoveni o tom, Ze zadavatel mlze zadani zakazky kdykoli bez udani divodu
zrusit

Text vyzvy a seznam obesilanych dodavatel schvaluje starosta obce. Starosta obce také
ustanovi hodnotici komisi, kterd bude rovnéz plnit funkci komise pro otevirani obalek
s nabidkami, v po¢tu nejméné 3 ¢lent a 1 nadhradnika pro pfipad nepiitomnosti nékterého
z ¢lent hodnotici komise. Komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie nevefejné
nabidky (pokud nebude stanoveno jinak) a o pribéhu jednani sepiSe zapis, ktery
podepisuji vSichni ¢lenové komise. Obsahem zapisu musi byt minimalné seznam
doruéenych nabidek v¢€. identifika¢nich udaji uchazeéii, seznam vyfazenych nabidek a
zdivodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly né&jaké nabidky vytazeny, popis zplisobu
hodnoceni nabidek podle zvolenych kritérii, vysledek hodnoceni a odivodnéni vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky. Nabidky, které neobsahuji viechny naleZitosti dle vyzvy, komise
vyfadi a dale je jiZz nehodnoti. O vyfazeni nabidky bude tcastnik pisemné vyrozumén. O
vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhodne s koneénou platnosti zastupitelstvo obce.
Vybrany uéastnik o zakadzku i nevybrani U€astnici musi byt o vysledku zadani zakazky
pisemn¢ informovani.

Cl 4
ZruSeni vybérového Fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu

Vybérové fizeni je moZno zru§it kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. VSichni
Ucastnici, ktefi podali nabidku v fddném terminu pro podani nabidek, musi byt o zruseni
vybérového fizeni bezodkladné pisemné informovani.



ClL5
Uverejiiovani vysledku vybérového Fizeni

V piipadé zadani zakazky s cenou od 500 000,- K¢ (bez DPH) musi byt uvefejnéno celé znéni
smlouvy s vybranym u¢astnikem v&. ve$kerych zmén a dodatkli na profilu zadavatele do 15
dnti od uzavieni této smlouvy.

CL6
Vyjimky z piisobnosti smérnice

Zadavani zakazek, které bude vyiiato z plisobnosti této smérnice, musi schvalit zastupitelstvo
obce. Mezi tyto vyjimky patii:

a) zadavani zakazek v souvislosti s Zivelnou ¢i jinou pohromou,

b) zadavani zakazek ve vyjimeénych ptipadech v souvislosti s urychlenym feSenim
neptedvidatelné udélosti (poruchy, opravy, $kody na obecnim majetku),

c) zaddavani zakdzky na poskytnuti bankovniho uvéru s pfedpokladem vyuziti sluZeb
penézniho ustavu, u kterého ma obec zfizeny bézny tdet,

CL7
Uéinnost
Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 25.4.2017 na zéklad¢ schvaleni zastupitelstvem obce
dne 24.4.2017 usnesenim ¢. 31.

Ve Velké Dobré dne .2 . 1- 201

Ing. Zdenék Nosek
starosta obce




