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Obec Velka Dobra
Karlovarska 15
273 61 Velka Dobra

Smérnice k inventarizaci majetku a zdvazkd

Smérnice stanovi postupy pro provadéni inventarizace majetku a zévazkd Obce Velkd Dobra
v souladu s ustanovenim zékona & 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, a
vyhlagky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb., o
Géetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, pro nékteré vybrané Ggetni jednotky, vyhlaskou ¢, 270/2010
Sb., o inventarizaci majetku a zavazkdi a Ceskymi G€etnimi standardy pro nékteré vybrané Gletni
jednotky, které vedou G&etnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

1. Vymezeni a rozsah inventarizace

1.1 Inventarizaci se zjituje skuteény stav veskerého majetku a zavazk( a ovéfuje se, zda zjistény
skute&ny stav odpovida stavu majetku a zavazki v téetnictvi nebo vznikly inventariza¢ni rozdily.

1.2 Obec Velkd Dobra provadi periodickou inventarizaci ke dni fadné Gcetni zévérky tj. k 31.12.
b&#ného roku. Pro priibéZnou inventarizaci, kterd se provadi v prabéhu Gcetniho obdobi, nema

Géetni jednotka v sou€asné dobé odpovidajici majetek, ktery by byl v soustavném pohybu a

nemél stélé misto.

1.3 Inventarizaéni zprava a veskeré inventurni soupisy se archivuji po dobu 5 let pro provedeni
inventarizace.

1.4 K zajiténi inventarizace veskerého majetku a zavazki se provadi fyzicka inventura a dokladovd
inventura.

Fyzickou inventuru lze provadét ve dvou fazich:

e prvotni inventura, kterou se rozumi fyzicka inventura hmotného majetku provedena die
plénu inventur. Pfi prvotni inventufe jsou vyhotoveny inventurni soupisy.

e rozdilovd inventura, kterou se rozumi fyzickd inventura hmotného majetku, kdy je
inventarizovan majetek, ktery nemohl byt inventarizovan prvotni inventurou s ohledem na
jeho pofizeni nebo zmény jeho stavu. PFi rozdilové inventufe jsou vyhotoveny dodatecné
inventurni soupisy.

2. Planinventur
2.1 Plan inventur musi byt sestaven nejpozdéji do zahajeni prvni inventury.
2.2 Plan inventur obsahuje Udaje:
e o predpoklddaném okamiiku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamiZiku, ke
kterému se zjistuji skutecné stavy,
e o vzniku a zahdjeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tyto okamZiky
nejsou shodné s okamZikem zahajeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi,
e 0 ukonéeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tento okamZik neni
shodny s okamZikem ukonéeni inventury, kterou inventarizacni komise provadi.
o Jmenované inventarizaCni komise a napln jejich Cinnosti
Zodpovida: starosta obce

3. Organizace a zplsob provedeni inventarizace

Obec Velkd Dobrd zfizuje inventarizaéni komisi a jmenuje jich ¢leny. Stanovi rozsah pravomoci
¢lent komisi a poZadavky na jejich znalosti, zejména pfi zjistovani skutecnych stavii.
Zaméstnanci nebo jiné osoby, ktefi zajiStuji provedeni inventarizace, musi byt sezndmeni

s planem inventur a majetkem, ktery je predmétem inventarizace dané inventariza¢ni komise.
Zodpovida: starosta obce



4. Fyzicka inventura

4.1 Zji$tuje skuteény stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy pokud to jejich stav
dovoluje. Fyzické inventufe podiéha hlavné hmotny majetek, zboZi material, hotovost v pokladné,
ceniny, majetek ucetni jednotky vedeny v podrozvahové evidenci.

4.2 Skutecny stav se zjistuje zejména pocitanim, pop¥. méfenim a vazenim.

5. Dokladova inventura

5.1V pfipadé pohledavek, zavazk(, pfijatych a poskytnutych pljcek a Gvért, nehmotného majetku,
jako jsou zejména prava, nebo jina aktiva a jina pasiva, u kterych nelze vizualné zjistit jejich
fyzickou existenci, véetné zaknihovanych cennych papir(, je zjiStovan skuteény stav dokladovou
inventurou.

5.2 Pri dokladové inventure je zakladnim zpUsobem zjistovani skute¢ného stavu ovéreni podle
inventariza¢nich evidenci. Dal$i skute¢nosti se provéfuji, pokud je to pro zjisténi skuteé¢ného
stavu nezbytné.

5.3 U hmotného majetku uloZeného hromadné (uhli, pisek, stérk) provadime dokladovou inventuru,
pokud nelze jinym zplsobem zjistit skutecny fyzicky stav.

6. Inventarizacni identifikator

6.1 Kazda polozka majetku je oznatena nezaménitelnym inventarizacnim identifikdtorem, ktery
zajistuje jeji jednoznaéné uréeni. V pfipadé hmotného majetku je identifikdtorem oznaceni
vedené v evidencich majetku, nebo oznaéeni, které obec k majetku pfipojila. Stejné tak mizZe byt
identifikator uveden ve formé vyrobniho &isla nebo jiného oznaceni vyrobcem. V pfipadé, ze
nelze oznaceni k majetku pfipojit, je toto oznadeni pfipojeno k uéetnimu zdznamu, ktery popisuje
dany majetek. U pohledavek, zavazki nehmotného majetku a dai§iho majetku
inventarizovaného dokladovou inventurou, je inventarizaCnim identifikdtorem jednoznaéné
oznadeni, které je uvedeno na tUcéetnim zéznamu, ktery doklada vznik inventariza¢ni poloZky
nebo jeji evidenci.

7. Inventurni soupis

7.1 Zjistény stav majetku se zaznamenava v inventurnich soupisech, které slouZi jako doklady o
provedené inventufe. KaZda strana inventurniho soupisu musi byt opatiena pofadovym &islem
strénky. Na kazdé strané se uvede kontrolni soucet penéZznich hodnot a na posledni strané
rekapitulace souctd jednotlivych stran a celkovy soucet.

7.2 NéleZitosti inventurniho soupisu a dodate¢ného inventurniho soupisu:

nézev obce, i€

nazev a Cislo syntetického uc¢tu majetku, ktery je inventarizovan

okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury

datum, ke kterému je zjisfovan stav majetku

zpUsob zjistovani skuteénych stavi

poradové Cislo listu inventurniho soupisu

poradové {islo inventarizaéni polozky v soupisu

inventariza¢ni identifikator majetku

nazev majetku nebo popis dle evidence majetku

mérna jednotka

zjisténé mnoZstvi

zjiStény fyzicky stav v K¢

Gcetni stav v K¢

zjistény rozdil i v mérnych jednotkach

jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za majetek inventarizovany fyzickou

inventurou, datum podpisu



e jména a podpisové zdznamy osob, zodpovédnych za provedeni inventarizace (Elenové
inventariza¢ni komise), datum podpisu

e pocet stran inventurnich soupist
seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu
v pfipadé dodateéného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zdvazkd,
jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfisluném inventurnim soupisu

8. Inventarizaéni rozdily

8.1 Inventariza¢nimi rozdily se rozumi rozdily mezi skute¢nym stavem a stavem v téetnictvi, které
nelze prokazat zplisobem stanovenym zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,
kdy
e skute&ny stav je niZdi neZ stav v Gcetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, nebo schodek u

penéZnich hotovosti a cenin,

e skutedny stav je vy$si neZ stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako pfebytek.

8.2 Inventariza¢ni rozdily budou vyuétovany do téetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje
stav majetku a zavazkd.

8.3 Opravy inventariza¢nich rozdilG musi byt fadné zdokumentovany.

9. Zprava o provedeni inventarizace
Zprava se vyhotovuje po ukonceni inventur a obsahuje skute¢nosti o vSech provedenych
inventurach véetné seznamu véech inventurnich soupisti a dodate¢nych inventurnich soupisi a
informaci o véech inventariza¢nich rozdilech a za¢tovanych rozdilech.

10. Kontrola
Kontrolu dodrZovani této smérnice provadi starosta obce nebo jim povéfeny ¢len zastupitelstva.

11. Uéinnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti 1.12.2011

Ve Velké Dobré dne 1.12.2011 Ing. Zdenék Nosek
starosta obce Velka Dobra



